
Άρθρο …. 

Τμήμα Υποστήριξης Πρυτανικών Αρχών και Νομικής Υπηρεσίας 

1. Το Τμήμα Υποστήριξης Πρυτανικών Αρχών και Νομικής Υπηρεσίας είναι 

αυτοτελής υπηρεσία του  Ιδρύματος, που λειτουργεί σε επίπεδο Τμήματος και 

υπάγεται απευθείας στον Πρύτανη. 

2. Τομέας ευθύνης του Τμήματος είναι η διοικητική και γραμματειακή 

υποστήριξη των Πρυτανικών Αρχών και της Νομικής Υπηρεσίας του Ιδρύματος. 

3. Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Υποστήριξης Πρυτανικών Αρχών και Νομικής 

Υπηρεσίας είναι ιδίως οι εξής: 

α) Η τήρηση και διεκπεραίωση της προσωπικής αλληλογραφίας του Πρύτανη και 

των Αντιπρυτάνεων. 

β) Ο προγραμματισμός των συναντήσεων, επισκέψεων και επαφών τους. 

γ) Η επικοινωνία με Δημόσιες Υπηρεσίες (Υπουργεία, Τοπικές Αρχές, κ.ά.) και 

άλλα Α.Ε.Ι. (Πρυτανείες και Γραμματεία της Συνόδου των Πρυτάνεων. 

δ) Η οργάνωση των μετακινήσεών τους σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες 

του Ιδρύματος. 

ε) Η τήρηση του εμπιστευτικού πρωτοκόλλου, αρχείων, εγγράφων, εγκυκλίων και 

σχετικών βιβλίων του Ιδρύματος. 

στ) Η διαχείριση της ηλεκτρονικής αλληλογραφίας (e-mails) του Πρύτανη και των 

Αντιπρυτάνεων για την ταχύτερη διεκπεραίωση των θεμάτων. 

ζ) Η παρακολούθηση των Μ.Μ.Ε. για θέματα που σχετίζονται με το Πανεπιστήμιο 

και την τριτοβάθμια εκπαίδευση. 

η) H διαχείριση των διαδικασιών κίνησης και διάθεσης των μεταφορικών μέσων 

του Πανεπιστημίου, η μέριμνα για τη συντήρηση και την επισκευή τους. 

θ) Η διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη της Νομικής Υπηρεσίας. 

 

 


