
Άρθρο …. 

Τμήμα Πανεπιστημιακών Οργάνων 

 

1. Το Τμήμα Πανεπιστημιακών Οργάνων είναι αυτοτελής υπηρεσία του  

Ιδρύματος, που λειτουργεί σε επίπεδο Τμήματος, υπάγεται απευθείας στον 

Πρύτανη και διαρθρώνεται σε Γραφεία ως εξής: 

α) Γραφείο Συγκλήτου  

β) Γραφείο Συμβουλίου Διοίκησης 

2. Τομείς ευθύνης του Τμήματος είναι: 

α) Η διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη των συλλογικών οργάνων του 

Ιδρύματος και ιδιαίτερα της  Συγκλήτου και του Συμβουλίου Διοίκησης και  

β) Η τήρηση της σχετικής κείμενης νομοθεσίας. 

3. Οι αρμοδιότητες του Τμήματος είναι ιδίως οι εξής:  

α) Η συγκέντρωση, ο έλεγχος και η προετοιμασία των θεμάτων, που πρόκειται να 

εισαχθούν για συζήτηση στα συλλογικά όργανα και η κοινοποίηση των θεμάτων 

της ημερήσιας διάταξης. 

β) Η οργάνωση των συνεδριάσεων των συλλογικών οργάνων. 

γ) Η σύνταξη και η ανάρτηση των πρακτικών των συλλογικών οργάνων στον 

δικτυακό τόπο του Ιδρύματος  και οι αναρτήσεις ηλεκτρονικής διακυβέρνησης 

για τις περιπτώσεις που απαιτείται (ΔΙΑΥΓΕΙΑ). 

δ) Η επιμέλεια, η σύνταξη και η έκδοση των σχετικών αποφάσεων και πράξεων 

στις καθ' ύλην αρμόδιες υπηρεσίες του Ιδρύματος και η παρακολούθηση της 

υλοποίησή τους. 

ε) Η τήρηση φυσικού και ηλεκτρονικού αρχείου αποφάσεων, εγγράφων, 

εγκυκλίων κ.λπ.. 

ζ) Κάθε άλλη αρμοδιότητα που αποσκοπεί στην υποβοήθηση της άσκησης των 

καθηκόντων των συλλογικών οργάνων του Ιδρύματος. 

 

 


